合 意 書

〇〇株式会社と△△株式会社は、下記の業務の委託・受託に関し下記の契約の締結を行うことに合意する。

	1. 業務の内容
	依頼者は受託者に対して、以下の業務を依頼するものとする。
・[具体的な業務内容の説明]

	２．報酬
	上記の業務に対する報酬は、[金額]円とする。[支払い方法や時期、例: 業務完了後30日以内に銀行振り込みで支払う]

	３．業務の期間
	業務の開始日は[開始日]、終了日は[終了日]とする。

	４．業務の成果物
	[成果物の具体的な説明や提出形式 例: レポート形式で電子メールにて提出]

	５．機密保持
	受託者は、業務遂行中に知り得た依頼者の機密情報を第三者に開示・漏洩しないものとする。

	６．その他
	本合意書に記載の内容を変更する場合、双方の書面による合意が必要とする。



上記の内容に合意の上、双方署名のもと、本合意書を2部作成し、それぞれ保管するものとします。

令和    年   月   日
（株式会社〇〇）
住所：
代表者名：                                印

（株式会社△△）
住所：
代表者名：                               印


