



[相手先名称] 殿

念書

私は、下記事項を遵守することをここにお約束いたします。

記
1. 退職の日付
従業員は、[退職日]をもって会社から退職する。

2. 退職に伴う手続き
従業員は退職に先立ち、以下の手続きを完了する。
[手続きの詳細、例えば引継ぎの完了、会社財産の返却など]

3. 未払い給与及び手当
会社は、従業員に対して未払いの給与、残業手当、その他の手当を[支払日]までに支払う。

4. 退職金
[退職金の有無、支払額、支払日などの詳細]

5. 秘密保持
[非競合条項がある場合、その内容]

6. 非競合条項
[非競合条項がある場合、その内容]
以上
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