2023年7月20日

株式会社〇〇〇〇
代表取締役 〇〇〇〇 様
株式会社××××
代表取締役××××

今後のお取引について

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り誠にありがとうございます。
さて、これまで貴社とお取引をさせていただきましたが、弊社の力不足により誠に勝手ながら今後お取引を続けていくことが難しいという考えに至りました。
つきましては、契約期間途中ではございますが、契約解除をお願いしたく連絡をさせていただきました。諸般の事情を御賢察くだされば幸いでございます。
契約終了にあたり必要な書類等ございましたら、大変お手数をおかけいたしますがご送付願います。
今後、また機会がございましたら、何卒よろしくお願い申し上げます。貴社のますますのご発展をお祈り申し上げます。
敬具

