


令和5年12月5日

経理部長 様
システム部 佐藤 太郎 

ノートPC修理の件

当部で使用している共有ノートPCが故障したため、修理が必要であることの報告と、修理の承認を申請いたします。

記

	故障内容
	ノートPC（型番：〇〇）が不調で、起動時にエラーメッセージが頻出しています。メーカーに問い合わせたところ、修理が必要であるとのことでした。

	修理の詳細
	・メーカー：〇〇社
・修理費用：〇〇万円
・修理期間：約〇〇日間

	修理の必要性
	当該ノートPCは共有パソコンとして多くの重要データが保存されており、早急な修理が不可欠です。
故障により業務に支障をきたしており、修理を行うことで業務効率が回復すると予想されます。
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