令和〇年〇月〇日

株式会社○○○○
営業部 山田太郎 様

××××株式会社
総務部 井上志郎

取引条件のご確認について

拝啓 時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
さて、この度は新規取引業者として弊社をご指定いただきまして誠にありがとうございます。
つきましては、私どもと貴社との間で合意された取引条件を、本書をもって確認させていただきます。内容をご確認いただき、何か疑問点がございましたら、お気軽にお問い合わせください。
今後とも変わらぬご愛顧のほど、何卒よろしくお願い申し上げます。


敬具
 

記

	１．納品場所
	貴社本社工場内

	２．支払条件
	毎月末日締め 翌月末日現金払い

	３．お振込先
	〇〇銀行 〇〇支店
当座 123456



以上 

