2024年2月1日

株式会社サンプルデザイン
〇〇部部長 山田太郎様
〇〇部 〇〇課
鈴木一郎 ㊞
始末書

私、〇〇部　〇〇課の鈴木一郎は、業務中に発生した交通事故について、以下の通り報告いたします。

事故の内容：
事象：業務中の交通事故
日時：2024年1月31日 午後3時頃
詳細：業務用車両を運転中、交差点での衝突事故

事故の原因：
・信号の見落としによる判断ミス
・一時停止の不徹底

事故による影響：
・業務用車両の修理が必要になった
・事故処理による業務の遅延

対応策：
・事故直後に警察と相手方に連絡し、適切な処理を行った
・会社に報告し、保険会社との連絡を取った
・相手方との示談交渉を進める

今後の予防策：
・運転時は交通ルールを徹底し、安全運転を心がける
・定期的な運転技能の研修を受ける
・疲労運転を避けるため、適切な休憩を取る

この度の交通事故により、他者および会社に迷惑をかけたことを深く反省しております。今後はこのような事態を繰り返さないよう、安全運転に努め、業務に取り組みます。

以上

