令和5年6月30日

プロジェクトマネージャ様
システム部一課
山田太郎

理由書

私、山田太郎は、プロジェクトXの納期を2023年7月10日から7月15日に延期することを申し上げます。この遅延は以下の理由によるものです。


記
1. 予期せぬ技術的な問題
新たに導入したソフトウェアの互換性問題が発生し、これがプロジェクトの進行を遅らせました。
2. 供給遅延
必要な部品の供給が遅れ、これがプロジェクトの進行に影響を及ぼしました。
3. 人員不足
一部のチームメンバーが急病で休暇を取ったため、作業が遅れました。

これらの問題は現在解決中で、遅延を最小限に抑えるための措置を講じています。具体的には、ソフトウェアの問題についてはユーザーサポートに相談し、部品の供給については代替の供給元を探しています。また、人員不足については他のチームメンバーに業務の再分配で対応しています。

取り急ぎ、納期の遅延に関して現況と共にご報告申し上げます。

以上
